
 

CC May 11 2023 

 

 

DESTINAIRE: Tous les chercheurs et le personnel du Centre de Recherche Douglas 

  

OBJET: Coordonnées pour les questions administratives 
 

DATE: Mise à jour 11 mai 2023 
 

Dans le but d`améliorer les communications et réduire les délais, le Centre de recherche Douglas a mis en place un système de courriel centralisé. 

Vous trouverez ci-dessous les coordonnées des équipes administratives, financières et des ressources humaines de la CRD. Merci de communiquer 

avec nos équipes en utilisant les coordonnées fournies ci-dessous. 

 Équipe 
Personnelle 
(Jan 2022) 

Information de contact 

Soutien administratif général 
Aide à l'embauche de nouveau personnel 
(formulaires, commande de clés/cartes 
d'accès) 
Demandes de remboursement  
Commandes et achats (par exemple 
GRM, équipements et fournitures) 
Aide à la soumission des demandes 
Octopus (informatique/maintenance, etc.) 

Division 
Agents 

administratifs 

Louis Theroux 
Mélina Bessette 
Marianne Dufour 

division.admin.comtl@ssss.gouv.qc.ca 
 

Gestion des subventions et 
financement 
Rapports sur le compte de subvention 
(rapports aux organismes de financement) 
Ouverture de subvention 
Suivi des dépenses et des fonds 
disponibles 
Réaffectations entre subventions 
Soumettre des subventions 
Factures 

Techniciens 
des finances 

et des 
subventions 

Melissa Pannhasith 
Chantha Seang 

Marie-Claude D’Anjou 
Mark Mendze 

Fernanda Vargas 
 

Superviseur: Paola 
Cabarcas 

 

 
 

subvensionsadmin.comtl@ssss.gouv.qc.ca 
 

*pour soumettre un subvention cc Paola 
Cabarcas 

(paola-
andrea.cabarcas.comtl@ssss.gouv.qc.ca) 

 
 

Ressources humaines et paie 
Feuilles de temps 
Assurance collective 
Modifications des heures de travail des 
employés/taux de rémunération/fin 
d'emploi 
Congés/fin d'emploi 
Preuves d'emploi (lettres) 
Toutes les modifications/questions 
relatives aux RH et à la paie 

Techniciens 
en ressources 
humaines et 

paie 

Caroline Doyer 
 

Manon Valois 
 

Catherine Therrien 
 
 

Cr_paie@douglas.mcgill.ca 

Réception, expédition et livraisons 
Expédition, messagerie (par exemple 
FedEx) et livraisons, bons de taxi 

Réception Manon Gagnon Manon.gagnon@douglas.mcgill.ca  

Sécurité Douglas    Poste 2444 

Soutien Informatique    514-457-8443 (option 7 pour Douglas) 

Administration Administration Colleen Carter administration@douglas.mcgill.ca  

BioSécurité 
 

Marie-Christine 
Gagnon 

Marie-
Christine.Gagnon@douglas.mcgill.ca  

 

Note de service 
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